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Hinweise zum Beschreiben des Online-Formulars der Projektdatenbank  
Stand: 01/2008) 
 

� Über http://www.ida.caritas.de/12833.asp diese Seite im Webauftritt der BAG IDA 
aufrufen. 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
� Online-Formular downloaden zum Bearbeiten  

(Sie können immer nur ein Projekt  beschreiben!)  
 

 
 

� In der Maske Text eingeben, (*) diese Angaben müssen angegeben werden. 
 
Im folgenden Feld erst die Auswahl aus den aufgeführten Gesetzlichen Grundlagen treffen, 
indem Sie diese durch Auf-/Abwärtsbewegen des Schiebers suchen, die zutreffende 
Grundlage anklicken (blau markieren) und mit dem Button Ausgewähltes Thema 

zuordnen bestätigen.  
 

 
� Den Schieber im Kasten rechts bis zur nächsten Überschrift bewegen, die 

zutreffende Kategorie suchen, markieren und wieder mit dem Button Ausgewähltes 

Thema zuordnen bestätigen … 
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bis Sie alle Überschriften abgearbeitet haben. 
Über dem Kasten werden die Überschriften und Ihre Auswahl der Kategorien 
angezeigt. 

 
� Danach zum Kasten Projektbeschreibung wechseln und Text eingeben. Ihre 

Projektbeschreibung sollte thematisch der Struktur der oberen Angaben folgen: Als 
Hilfestellung kann Ihnen eine bereits veröffentlichte Projektbeschreibung eines 
anderen Trägers dienen. 

 

 
 
 

� Dann folgen die  

. 
� Die InstitutionsNr. vergibt die Geschäftsstelle der BAG IDA. Wenn Sie Ihre 

Mitgliedsnummer wissen, sollten Sie diese eintragen. Der ‚Stand der 
Veröffentlichung’ wird in der Geschäftsstelle eingepflegt. 

 

Sie sind durch? Dann bestätigen Sie dies mit  .                                   
Sofern sich die Seite nicht ändert, gehen Sie an den Anfang zurück, dort finden Sie Hinweise 
auf fehlerhafte Einträge bzw.  was Sie vielleicht an zwingenden Angaben vergessen haben. 

�  
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� Einträge nacharbeiten, wenn erforderlich und noch einmal den Button  
betätigen. Sollten Sie im Kasten Themenbereich etwas verändern wollen, können 
Sie die Angaben zur jeweiligen Überschrift löschen, indem Sie die entsprechende 

Taste betätigen und dann eine neue Auswahl unter den vorgegebenen 
Kategorien treffen: 

 

 
 
 

� Stimmt jetzt alles, betätigen Sie den Button erneut. 
 
 

� Die Seite ändert sich, Sie erhalten Ihre Angaben dargestellt und können Sie noch 
einmal auf die Richtigkeit überprüfen. 

 

� Sie wollen etwas ändern? – gehen Sie einfach in die Eingabemaske mit  
und ändern Ihre Angaben 
  

oder  
 

�  Sie das beschriebene Formular. Das Formular wird - für Sie verdeckt - 
an die Website der BAG IDA versandt.  
Die Geschäftsstelle erhält dabei gleichzeitig eine Nachricht über Ihren Projekteintrag. 

 
� Haben Sie noch ein Projekt zum Eintragen, dann downloaden Sie sich ein neues 

Online-Formular! 


