Hinweise zum Beschreiben des Online-Formulars der Projektdatenbank
Stand: 01/2008)

> Uber http://www.ida.caritas.de/12833.asp diese Seite im Webauftritt der BAG IDA
aufrufen.

Beratung und Hilfe
Bitte wahlen Sie einen Ort oder eine Kategorie aus und starten Sie die Suche.
Was tun, wenn ich

arbeitslos werde Projekte in Ihrem Umkreis | | Projekte nach Kategorien

Neues Projekt?

Serviceangehot fir
Wigranten aus Russland | yor gieses Online-Formular kénnen Sie weitere Projekte aus der Caritas und deren Mitglieder in
Wiie wirken sich Gesetze | die Datenbank eingeben.

aus? Mach einer Priffung durch das Projektbiiro werden diese dann freigeschaltet.

kantaktmdalichkeiten zu
Frojekien

Froiekie

» Online-Formular downloaden zum Bearbeiten
(Sie kénnen immer nur ein Projekt beschreiben!)

Projektdaten allgemein

Projektbezeichnung © |

Projektnummer

|

|
Fostleitzahl © |:|

|

|

Ot €2

Laufzeit

Refinanzierung

» In der Maske Text eingeben, (*) diese Angaben miissen angegeben werden.

Im folgenden Feld erst die Auswahl aus den aufgeflhrten Gesetzlichen Grundlagen treffen,
indem Sie diese durch Auf-/Abwartsbewegen des Schiebers suchen, die zutreffende

Grundlacm)e anklicken (blau markieren) und mit dem Button [ [STELCERDBENE

bestétigen.

Themenbereichie) — Bitte wahlen —

Gaerseafzliche Grundlage
BBIGE1.1a
BEIG & 25 (Aushildung in annerk. Aushildungsherufen)
BEIG & 458/% 42 HwO (Aushildung fir behinderte Mensche
BEIG & 66 (Berufsaushildung fur behindene Menschen, F
ESF (Europaischer Sozialfonds)
ElU Farderungen
Kommunale Farderungen
Landestfarderungen bt

| Ausgewdhltes Thema zuordnen |

> Den Schieber im Kasten rechts bis zur nichsten Uberschrift bewegen, die
zutreffende Kategorie suchen, markieren und wieder mit dem Button

bestatigen ...

|




bis Sie alle Uberschriften abgearbeitet haben.
Uber dem Kasten werden die Uberschriften und lhre Auswahl der Kategorien
angezeigt.

» Danach zum Kasten Projektbeschreibung wechseln und Text eingeben. lhre
Projektbeschreibung sollte thematisch der Struktur der oberen Angaben folgen: Als
Hilfestellung kann lhnen eine bereits verdffentlichte Projektbeschreibung eines
anderen Tragers dienen.

Projektbeschreibung

Projektbeschreibung

» Dann folgen die

Daten der Organsisation, die das Projekt betreut

Mame der Organisation
Stralie

|
|
Puostleitzahl |:|

Ort

Ansprechpartner

Telefon

Telefon 2

Fax

| |
| |
| |
| |
| |
E-Mail | |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

WAV Adresse

Didzese

Trager

Institutionsnummer

Witgliedsnummer

Stand der Verdffentlichung

» Die InstitutionsNr. vergibt die Geschéftsstelle der BAG IDA. Wenn Sie lhre
Mitgliedsnummer wissen, sollten Sie diese eintragen. Der ,Stand der
Veréffentlichung’ wird in der Geschéftsstelle eingepflegt.

Sie sind durch? Dann bestatigen Sie dies mit [ Weiter Iy
Sofern sich die Seite nicht &ndert, gehen Sie an den Anfang zurtick, dort finden Sie Hinweise
auf fehlerhafte Eintrage bzw. was Sie vielleicht an zwingenden Angaben vergessen haben.
>



Fehlerhafte Eingabein):
« 'Projekidaten allgemein - Ort' ist erforderlich.

» Eintrdge nacharbeiten, wenn erforderlich und noch einmal den Button L Weiter
betatigen. Sollten Sie im Kasten Themenbereich etwas verandern wollen, kdnnen
Sie die Angaben zur jeweiligen Uberschrift 16schen, indem Sie die entsprechende

Taste betatigen und dann eine neue Auswahl unter den vorgegebenen
Kategorien treffen:

Thermenbereich(e) Gesetzliche Grundiage / BBIG § 25 (Aushildung
in annerk. Ausbildungsberufen)
Tatigkeitshereiche, Produkte und
Dienstleistungen / Beschiftigungsfeld

» Stimmt jetzt alles, betatigen Sie den Button NN omeyt.

» Die Seite andert sich, Sie erhalten Ihre Angaben dargestellt und kénnen Sie noch
einmal auf die Richtigkeit Gberprufen.

> Sie wollen etwas andern? — gehen Sie einfach in die Eingabemaske mit
und andern lhre Angaben

oder

>  Speichern | Sie das beschriebene Formular. Das Formular wird - fiir Sie verdeckt -
an die Website der BAG IDA versandt.
Die Geschéftsstelle erhalt dabei gleichzeitig eine Nachricht Gber lhren Projekteintrag.

» Haben Sie noch ein Projekt zum Eintragen, dann downloaden Sie sich ein neues
Online-Formular!



